Chargé de clientéle alternant (H/F)
Contrat d’apprentissage
Bussy-Saint-Georges

Les Foyers de Seine-et-Marne, société privée d’intérét général se donnant pour mission de créer et maintenir une offre
d’habitat et de cadre de vie pour un public aux besoins spécifiques, recrute un(e) Chargé(e) de clientéle alternant en
contrat d’apprentissage pour son antenne située a Bussy-Saint-Georges.

PRINCIPALES ACTIVITES

Participation a la commercialisation des logements et annexes

Recherche des candidats ou information du réservataire de la vacance de logement le cas échéant

Informe les personnes candidates sur les procédures d'attribution et la recevabilité de leur candidature

Adresse les propositions de logements aux candidats

Constitue et controle la cohérence des pieces des dossiers de candidature, pour préparer I'instruction des dossiers en
commission d'attribution de logement

Prépare les courriers d’information aux candidats des décisions de la commission d‘attribution

Recoit la liste des logements vacants

Renseigne le systéme national d'enregistrement (SNE) ou le fichier partagé aux différentes étapes de traitement et
des suites de la commission d'attribution de logement (CAL)

Participe a I'organisation des visites des logements vacants

Mene des actions de prospection pour rechercher des candidats

Garantit le respect par l'organisme des procédures réglementaires et des procédures normées de confidentialité
(respect de la réglementation, RGPD, lieux d'accueil labellisés)

PROFIL RECHERCHE
Formation
1% année BTS Professions immobiliéres en alternance

INFORMATIONS PRATIQUES

Durée du CDD : 2 années d’étude

Localisation : Bussy-Saint-Georges

Date d’embauche : septembre 2025

Envoi des CV et lettre de motivation a Mme Chrystel Basquin, responsable des Ressources humaines,
recrutement@fsm.eu
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