
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les Foyers de Seine et Marne, société privée d’intérêt général se donnant pour mission de créer et maintenir une offre 

d’habitat et de cadre de vie pour un public aux besoins spécifiques, recrute un(e) Aide-comptable Fournisseurs pour 

son siège à Melun. 

 

PRINCIPALES ACTIVITÉS 
L’Aide-comptable Fournisseurs est en charge d’assister le/la comptable fournisseurs, sous la responsabilité du 
responsable hiérarchique, dans les missions suivantes :  
• Réceptionner et traiter les factures fournisseurs dans la chaine de dématérialisation 
• Participer à la saisie des factures fournisseurs 
• Participer à la préparation des échéances fournisseurs 
• Lettrer les comptes fournisseurs 
• Assurer le suivi administratif des comptes fournisseurs 
• Participer aux travaux de fin d’année (facture à recevoir, charges constatées d’avances…) 
• Archiver les documents comptables 
 

PROFIL RECHERCHÉ 
Formation 

Issu(e) d’une formation niveau BAC en Comptabilité 
Débutant accepté  
 
Savoir-faire 

Connaissance ERP 
Maîtrise d’Excel et Word 
 
Savoir-être 
Organisation, rigueur, patience, méthode. 
Esprit d’équipe, autonomie. 
Confidentialité. 
 

INFORMATIONS PRATIQUES 
22 RTT, CET 

Localisation : Melun 

Date d’embauche : décembre 2023 

Envoi des CV et lettre de motivation à Mme Chrystel Basquin, Responsable des Ressources humaines, 

recrutement@fsm.eu  

Aide-comptable Fournisseurs 
CDI 
Melun 
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